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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

LEGISLATURA ZACATECAS

Numero de Oficio: PL-02-03-0642/2025
Auditoria Superior del Estado

ASUNTO: Circular de expedicién de Nombramientos a los Servidores Publicos Municipales.
Guadalupe, Zacatecas, 10 de febrero de 2025

CC. PRESIDENTES/AS MUNICIPALES
CC. SINDICOS/AS MUNICIPALES

Presentes

Es fundamental informar que los municipios del estado de Zacatecas, en el marco de la administracién municipal y
especificamente en lo relativo a las relaciones laborales, deben garantizar el cumplimiento de la normativa
mediante la emision de los nombramientos® correspondientes. Este documento constituye el instrumento juridico
que formaliza la relacién laboral entre la entidad publica y el trabajador o trabajadora. Dicha relacién est4 regulada
por la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas, la cual clasifica a los empleados en tres categorias: de confianza,
de base y temporales?.

Por lo anterior, el Ayuntamiento es el facultado de otorgar los Nombramientos a las trabajadoras y trabajadores®
que prestaran sus servicios al municipio, excepto cuando se trate de temporales, para obra o tiempo determinados,
en cuyo caso el nombramiento podrd ser sustituido por la lista de raya correspondiente®,

Los Nombramientos deberan tener los siguientes elementos minimos:®

* Nombre, nacionalidad, edad, sexo, estado civil y domicilio de la o el nombrado;

® Losservicios que deban prestarse, los que se determinaran con la mayor precision posible;

e El caracter del nombramiento: definitivo, interino, provisional, por tiempo o por obra determinada. Se
entenderd que el nombramiento es definitivo en caso de que se omitan las caracteristicas que sefialan en
los cuatro Gltimos mencionados.®

e Laduracion de la jornada de trabajo;

® Elsalario asignado para la categoria respectiva en el tabulador correspondiente;

® localidad y entidad en que prestara los servicios;

e lugar en que se expida;

® Fecha en que deba comenzar a surtir efectos; y

e Nombre, firmay cargo de quien lo expide.

Adicionalmente, el cargo que mencione el nombramiento, debe coincidir con el contenido en el Reglamento Interior
del Municipio y el Organigrama autorizado.

Por lo antes mencionado y con fundamento en los articulos 28, 29 primer parrafo fracciones Xill y XXXl y 101 primer
parrafo fraccién VIl de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas y 1, 4, 7, 11 fraccién
XIX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas en vigor; se adjunta formato que

! Articulo 60 primer pérrafo fraccién I, inciso ¢) de la Ley Orgénica del Municipio del Estado de Zacatecas.
2 Articulos 17 y 18 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas.

% Articulo 135 primer pérrafo fraccion Il de la Ley Orgdnica del Municipio del Estado de Zacatecas.

4 Articulo 17 segundo pérrafo de la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas.

5 {dem Articulo 19.

8 idem Articulo 18 (Definicién) y ltimo pérrafo.
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contiene los elementos minimos a considerar para su implementacion, resaltando que la omisién o falta de
expedicion del nombramiento es responsabilidad de Ia entidad publica.

De acuerdo con todo lo anterior, la Auditoria Superior del Estado, en la fiscalizacién a los recursos publicos a su
cargo, verificard, entre otros aspectos, el cumplimiento a las obligaciones que en el presente documento se hacen
de su conocimiento vy, en su caso, realizar4 las observaciones que conforme a derecho correspondan.

El presente oficio deberd hacerse de conocimiento de los servidores publicos que ocupan los cargos de Secretario/a
de Gobierno, Tesorero/a Municipal, asi como al Titular del Organo Interno de Control, y en su caso a los Titulares
de los organismos publicos Paramunicipales, (Director/a del Sistema de Agua Potable Descentralizado, cuando
aplique), por lo que, en un plazo que no exceda de 5 dias hdbiles deberd notificarse copia legible a los involucrados
obteniendo sello, firma y fecha de recibido para su atencion y remitir el acuse debidamente requisitado via Buzén
Digital ASEZAC o bien entregarlo con oficio de respuesta via oficialia de partes de la Auditoria Superior del Estado
de Zacatecas ubicada en Avenida Pedro Coronel niimero 20, Caiiada La Bufa, Guadalupe, Zacatecas; mismo que
deberd presentarse firmado, foliada y sellada por los (las) servidores(as) piblicos(as) responsables, haciendo
referencia en su oficio de contestacion, al nimero de oficio que aparece en el recuadro superior izquierdo de este
documento.

Queda apercibido de que, de no proporcionar en forma completa y correcta la informacién y documentacion
requerida, dentro del plazo citado, esta Entidad de Fiscalizacién promovera las multas establecidas en el articulo 11
fracciones V, VI y VIII de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas, las cuales se
impondrén de conformidad con los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la misma Ley, con cargo al patrimonio del (de los)
funcionario(s) que incumplan el requerimiento, lo que no le libera de la obligacion de proporcionar la informacién y
documentacion solicitada.

Lo anterior sin perjuicio de que la Auditorfa Superior del Estado promueva la aplicacién de las sanciones que
procedan en los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, conforme a lo previsto en el
articulo 12 de la referida Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas.

Sin otro particular por el momento, me despido de ustedes enviandoles un cordial saludo.

Ing. y D.A.P. Javier Alberto Diaz Martinez, Audjfor Especial “A” — Para su conocimiento y efectos.
Minutario del Archivo de Tramitd y Expediepfe
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